南宁师范大学本校普通本科生转到外校办理程序
1．服务对象：申请转学的学生

2．办理部门：相关二级学院，教务处、 其他相关部门

3．办理时限：每年12月1日至2月20日；6月1日至8月20日
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广西壮族自治区普通高学校
学生转学申请暨备案表 

桂教学籍[       ]     号

	姓  名
	
	性别
	
	出生日期
	
	入学年度
	

	身份证号码
	
	学号
	
	高考总分
	

	
	校名（全称）
	年级（4位）
	专业名称
	学制（年）
	学历层次

	转出
	
	
	
	
	

	转入
	
	
	
	
	

	转出

学校

审核

意见
	经办人：

教务处：
主管校领导签字（或盖章）：
     学校盖章       年   月   日
	转入

学校

审核

意见

	经办人：

教务处：
主管校领导签字（或盖章）：
     学校盖章       年   月   日


	转出省

教育行政部门
备案意见
	 
	转出省

教育行政部门备案意见

	


说明：1．此表仅用于具有普通高等教育学籍的学生（含研究生）办理转学申请备案相关手续；

2. 此表必须字迹清晰，姓名、转出及转入等重要信息不得涂改；

3. 学历层次指博士、硕士、本科、专科（高职）。年级填4位年度，如“2005”；
4.“桂教学籍[     ]   号”由广西教育厅填写；

5． 本表区内转学一式4份，跨省转学一式5份，办理完毕后分别发给转出、转入学校及省级教育行政部门； 
6．此表可根据样表复制或印制，但必须用A4纸（双面印），也可从广西教育厅公众信息网

下载（www.gxedu.gov.cn）。


         
	申

请

转
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理

由
	申请人签名：
年   月   日


附件：             广西普通高等学校学生办理

转学审批的程序及要求

普通高等学校学生原则上应在录取学校完成学业，确因患病或者其它特殊困难需要申请转学的，按下列程序和要求办理。

一、在广西区内高校之间转学，或从区内高校转至外省、自治区、直辖市（简称“外省” ）高校

（一）学生向两校提出转学申请，按学校要求提供有关材料给学校审核。

（二）如果两校同意，则按要求填写《广西壮族自治区普通高等学校学生转学申请暨确认表》（简称《申请表》）。该表可从广西教育厅公众信息网下载（www.gxedu.gov.cn）。
（三）由转出学校将申请转学的有关材料报广西教育厅高校学生处。

（四）广西教育厅审核后，按下述办法处理

1．如同意转学，签署意见并将《申请表》分别寄送有关单位。对申请从广西区内高校转至外省高校的，广西教育厅将全部《申请表》寄送外省教育行政主管部门审核，由其签署意见后分别寄送有关单位。

2．如不同意转学，向转出学校说明原因。

（五）经审定同意转学的，学生按学校规定办理转出、转入手续。学生办完手续后，转出学校应当及时将学生的学籍档案寄送转入学校学籍管理部门（不能由学生本人自带学籍档案）。

二、从外省高校转入广西高校

（一）学生向两校提出申请，按学校要求提供有关审核材料。（二）征得两校同意后，报外省教育行政部门审定。

（三）外省教育行政部门审定后，再由广西教育厅审定。

（四）广西教育厅审定后，将意见反馈给相关部门。

三、报广西教育厅审定时，须提供的材料及要求

（一）转学申请暨确认表原件。广西区内高校之间转学的，报一式五份；跨省转学的，报一式六份。

（二）加盖转出学校公章的原始录简表复印件1份。

（三）加盖转出学校公章的学生学习成绩证明和表现鉴定书原件各1份。

（四）其它说明转学理由的材料原件各1份。其中，因病转学的，应当提供转出学校指定医院的疾病证明。

从广西高校转至外省高校时，上述（二）、（三）、（四）材料均须提供2份，1份由广西教育厅存档，1份随《申请表》转递转入省级教育行政部门。

四、广西教育厅受理转学的时间

广西教育厅每年集中受理2次，第一次为1月1日至3月20日；第二次为7月1日至9月20日。

如学生因突发性事件等特殊原因，须在此规定时间之外，申请在广西高校之间转学或从广西高校转至外省高校，学校须另附报告，充分说明理由。

对申请从外省高校转入广西高校的，如外省教育行政部门审批转学的时间不一致，可视具体情况适当延长。

对未在上述规定时间内上报的转学材料，广西教育厅原则上不受理。广西教育厅受理转学后，于20个工作日内予以答复。

五、各高等学校要进一步完善管理制度，对学生的转学申请，要及时处理并答复。如同意转学，要按规定及时办理相关手续，以免影响学生学习及新学期开学注册。如不同意转学，要及时告知学生，说明原因并做好学生思想工作。

学生自行向拟转入学校联系转学事宜


获同意后提出书面转学申请并提供有关材料





所在学院办公会议研究，学院分管领导签署意见。





教务处审核





教务处向转入学校发函


转入学校复函
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所在学院派专人约申请者谈话，劝其克服困难，安心在原所在学院学习。





学校主管领导审批





将材料和公文报教育厅主管部门审批





教育厅主管部门将转学申请暨确认表转回本校





教务处、学生所在学院相应调整学籍档案、学生名册





学生办理离校手续





教务处按规定进行


学籍档案迁转操作
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