南宁师范大学普通本科生转专业工作程序
1. 服务对象：申请转专业的学生

2. 办理部门：相关学院、教务处

3. 服务时限：每学年第二学期初(特殊情况除外)
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南宁师范大学普通本科生转专业审批表

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	班级
	

	已修课程平均学分绩
	
	平均学分绩同年级、同专业排名
	

	现所学专业
	
	联系电话
	

	拟转入专业
	
	转入年级
	

	转专业

主要原因
	申请人签名：

（特殊情况需另附转专业申请书、相关材料。）             年    月    日

	转出学院

意见
	                  负责人签章：              单位公章 ：
                                                      年    月    日

	转入学院

意见
	                  负责人签章：              单位公章 ：
                                                      年    月    日

	教务处意见
	                   负责人签章：             单位公章 ：
                                                      年    月    日

	学校

意见
	

	备注
	


说明：已修课程平均学分绩及排名应由教学秘书填写。 由于疾病、生理缺陷等原因申请转专业者，不需填写学分绩同年级、同专业排名情况。
学生提出书面申请（填写审批表）、提供有关材料





转出学院审核，院长签署意见





教务处对学生转专业的基本条 件进行审核





转入学院审核，院长签署意见





学生所在学院安排专人约申请者谈话，劝其克服困难，安心在原专业学习。





教务处复核     





在全校公示5天





学校审批     





教务处向相关学院、学生发书面通知书。





教务处、相关学院相应调整学籍档案和学生名册








学生持转专业通知书到各部门办理有关手续
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