外校学生申请转入我校就读办理程序
1. 服务对象：申请转入我校的外校学生

2. 办理部门：相关部门、学院
3. 服务时限：每年12月1日至2月20日；6月1日至8月20日。
流 程 图
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外校学生申请转入我校就读审批表

  制表单位：                制表日期：   年   月   日      编号：（    ）第    号
	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	高考及录取年份
	
	高考总分
	
	考生号
	

	生源省区
	
	所在学校名称
	

	现所学专业
	
	培养层次
	
	录取批次
	

	拟转入专业
	
	培养层次
	
	录取批次
	

	拟转入我校的专业当年同批次录取最低分数
	
	转学体检结果
	

	转学材料
目录
	

	招生就业处意见
	     单位公章 ：                            负责人签章：

                                                      年    月    日

	招生监察部门意见
	     单位公章：                            负责人签章：

                                                      年    月    日

	转入专业所在学院意见
	     单位公章：                            负责人签章：

  （需附会议纪要）                                年    月    日

	学校意见
	                                           校领导签名

（需附会议纪要）                                     年    月    日

	公示情况
	    单位公章                              教务处负责人签章 

年    月    日

	向转出学校发函情况
	


 说明：转入专业所在学院应开会研究决定是否接收学生转入，会议应有会议纪要（含表决票统计）。
学生提出书面申请、提供有关材料，教务处初步审核。





我校指定医院体检





转入专业所在学院会议讨论、表决是否接收





学校召开会议，研究决定表决是否





招生就业处及


招生监察部门审核





向申请人说明不准予转入我校的原因，劝其在原校继续学习。





向转出学校发意见接收函   





教务处向相关学院、学生发书面通知书。





在全校公示5天





教务处、相关学院相应调整学籍档案和学生名册








学生持转专业通知书到各部门办理有关手续
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