南宁师范大学普通本科生留级办理程序

1．服务对象：申请留级或被作留级处理的学生

2．办理部门：相关学院、教务处 其他相关部门

3．办理时限：每年的9月份

      流 程 图
















说明：留级申请应于每年的9月底前提出，逾期不予办理。
南宁师范大学普通本科生留级审批表

	姓名
	
	学号
	
	所学专业
	

	班级
	
	入学年份
	
	留级后进入的班级
	

	已

修

读

课

程

情

况
	课程类别
	公共必修课
	专业必修课
	公共选修课
	专业选修课
	实践类课程

	
	已完成门数
	
	
	
	
	

	
	获得学分小计
	
	
	
	
	

	
	已获得学分合计
	
	已修课程平均学分绩点
	

	
	所学专业毕业要求的总学分
	
	尚需修读课程学分合计
	

	当前不及格课程情况
	课程类别
	公共必修课
	专业必修课
	公共选修课
	专业选修课
	实践类课程

	
	不及格门数
	
	
	
	
	

	
	不及格课程

学分合计
	
	
	
	
	

	留级处理的原因
	                                                      本人签名：

（按学籍管理规定应予以留级处理者可不需本人签名)                         年   月    日                                                     

	所在学院意见
	                             负责人签章：               单位公章：
                                                                       年    月    日

	教务

处意

见
	主管领导签章：             单位公章：
                                                                       年    月    日

	学校
意见
	校领导签章：                学校公章：

                                                                        年   月    日

	备注
	


                                          编号：南师教字（     ）L     号
学生或各学院教学秘书从我校信息网教务处主页


下载、填写留级审批表。





教学秘书审核留级学生的成绩表，然后将申请表及成绩表交所在学院领导。





学生所在学院领导审批





教学秘书将所在学院领导批准的


申请表交学籍科，学籍科审核相关材料





教务处领导审核并批复








学校主管领导审批








获准留级的学生到学籍科领取办理学籍变更手续单，并办理相关手续。








